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VYHLASKA
Ministerstva kultary Slovenskej republiky

z 9. novembra 2009,

ktorou sa ustanovujia podrobnosti o zakladnych odbornych ¢innostiach

P )

v muzeu alebo v galérii a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty

Ministerstvo kultury Slovenskej republiky (dalej len
,ministerstvo“) podla § 22 zakona ¢. 206/2009 Z. z.
o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov kultuar-
nej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej
rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskor-
Sich predpisov (dalej len ,zakon*“) ustanovuje:

§1
Predmet upravy

Tato vyhlaska ustanovuje podrobnosti o zakladnych
odbornych ¢innostiach podla § 8 ods. 2 pism. a) az e)
a pism. g) zakona a o evidencii predmetov kulturnej
hodnoty podla § 16 zakona.

Nadobudanie zbierkovych predmetov

§2
(k § 9 zakona)

(1) Zbierkovy predmet navrhovany na nadobudnutie
do zbierkového fondu muzea a galérie predklada komi-
sii na tvorbu zbierok (dalej len ,komisia“) odborny za-
mestnanec muzea a galérie povereny odbornou spra-
vou zbierkového fondu, zbierky alebo ¢asti zbierkového
fondu (dalej len ,kurator®).

(2) Pri nadobudnuti zbierkového predmetu vlastnym
vyskumom alebo prieskumom predklada kurator na
zasadnutie komisie spolu so zbierkovym predmetom aj
jeho dokumentacny list, ktory je sucastou zaznamu
podla odseku 4 a obsahuje najma tieto udaje:

a) poradové ¢islo dokumentac¢ného listu lomené rokom
zasadnutia komisie,

b) nazov a stru¢ny identifikaény popis zbierkového
predmetu,

¢) miesto vyskumu, kde bol ziskany,

d) navrhovanu nadobudaciu hodnotu,

e) meno a priezvisko zamestnanca, ktory vykonal vy-
skum alebo prieskum,

f) meno a priezvisko zamestnanca, ktory navrhuje
zbierkovy predmet na nadobudnutie, a jeho podpis,

g) datum zasadnutia komisie,

h) urc¢enu nadobudaciu hodnotu podla § 9 ods. 5 zako-
na,

i) odportuicéanie komisie na nadobudnutie zbierkového
predmetu.

(3) Pri nadobudnuti zbierkového predmetu kupou,
darom, prevodom spravy alebo zamenou s inym muze-
om a galériou predklada kurator na zasadnutie komisie
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spolu so zbierkovym predmetom aj jeho navrhovy list

na nadobudnutie, ktory je suic¢astou zaznamu podla od-

seku 4 a obsahuje najma tieto tidaje:

a) poradové c¢islo navrhového listu na nadobudnutie
lomené rokom nadobudnutia,

b) sposob nadobudnutia,

¢) nazov a struény identifikaény popis,

d) identifikacné udaje o poslednom vlastnikovi alebo
spravcovi,

e) navrhovanu nadobudaciu hodnotu,

f) meno a priezvisko zamestnanca, ktory ho navrhuje
na nadobudnutie, a jeho podpis,

g) datum zasadnutia komisie,

h) uréent nadobudaciu hodnotu podla § 9 ods. 5 zako-
na,

i) odportuicanie komisie na nadobudnutie zbierkového
predmetu.

(4) O nadobudnuti zbierkového predmetu vyhotovuje
komisia pisomny zaznam, ktory podpisuju pritomni
¢lenovia komisie a je sucastou sprievodnej dokumenta-
cie, ktora je zloZzena z dokumentacného listu alebo na-
vrhového listu na nadobudnutie. Zaznam obsahuje
najma:

a) nazov muzea a galérie,

b) datum zasadnutia komisie,

c) nazov a struc¢ny popis posudeného zbierkového
predmetu,

d) odportiéanie komisie o nadobudnuti vratane urce-
nia nadobudacej hodnoty,

e) prezencnu listinu zo zasadnutia komisie s podpismi
jej ¢lenov,

f) meno a priezvisko predsedu komisie a jeho podpis,

g) dovody nepodpisania zaznamu ¢lenom komisie.

(5) Evidenciu dokumentacnych listov a navrhovych
listov na nadobudnutie vedie zamestnanec muizea a ga-
lérie povereny vedenim odbornej evidencie Statutar-
nym organom muzea a galérie alebo nim poverenym ve-
dacim zamestnancom muzea a galérie (dalej len
,dokumentator"”).

(6) Na dokumentacny list alebo na navrhovy list na
nadobudnutie zbierkovych predmetov, ktorych nado-
budnutie schvalil Statutarny organ muizea a galérie ale-
bo opravneny veduici zamestnanec muzea a galérie, do-
plni dokumentator dodatoéne po zasadnuti komisie
prirastkové ¢islo zbierkového predmetu, ktoré mu bolo
pridelené po vyhotoveni eviden¢ného zaznamu v knihe
prirastkov.

(7) Sprievodna dokumentacia podla odseku 4 o na-
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dobudani zbierkovych predmetov sa vedie pisomne
a tvori sucast odbornej evidencie, ktora je ulozena v do-
kumentaénom oddeleni muizea a galérie alebo u doku-
mentatora.

§3

(1) Pred nadobudnutim zbierkovych predmetov, kto-
rych pocet nie je mozné pred zasadnutim komisie jed-
noznacne urcit alebo je potrebné ich odborné vytriede-
nie, muzeum a galéria vykonavaju zaznam o tychto
predmetoch v registracnej knihe.

(2) Do registracnej knihy muzeum a galéria zapiSe

stibory zbierkovych predmetov, ktorymi st najma:

a) archeologické nalezy ziskané vlastnym vyskumom,

b) archeologické nalezy ziskané prevodom spravy alebo
prevodom vlastnictva archeologického nalezu, ak je
potrebné ich odborné vytriedenie,

¢) prirodniny ziskané vlastnym vyskumom, darom ale-
bo prevodom spravy,

d) zbierkové predmety nadobudané kupou, darom ale-
bo prevodom spravy.

(3) Registracna kniha obsahuje najma tieto udaje:

a) predbezné objemové vycislenie zbierkovych predme-
tov,

b) strucny popis zbierkovych predmetov,

¢) datum nadobudnutia,

d) sposob nadobudnutia,

e) sposob naloZzenia s predmetmi, ktoré sa nestali
zbierkovymi predmetmi,

f) nazov a ¢islo dokladu o spoésobe ziskania zbierko-
vych predmetov.

(4) Registrac¢nu knihu vedie dokumentator.

(5) Zaznamy o zbierkovych predmetoch ziskanych
archeologickym vyskumom vykonavanym odbornym
zamestnancom muzea sa vedu v nalezovom denniku,
ktory je trvalou suc¢astou odbornej evidencie o zbierko-
vom predmete. Nalezovy dennik obsahuje najma tieto
udaje:

a) miesto a polohu vyskumu a ostatné koordinaty nale-
ziska,

b) datum nalezu,

c) presné urcenie miesta nalezu (sonda, vrstva, hibka

a pod.),

d) poradové ¢islo archeologického nalezu (jednotlivého
predmetu alebo suboru),

e) priebezné ¢islovanie podla prvého dna vyskumu,

f) popis archeologického nalezu, podla potreby dopl-
neny kresbou,

g) pocet najdenych predmetov.

§4
Chronologicka evidencia zbierkovych predmetov
[k § 10 ods. 3 pism. a) zakona]

(1) Zbierkovy predmet sa zapisuje bezodkladne po
jeho nadobudnuti do muizea a galérie do chronologickej
evidencie. Uradnym dokladom o prvom stupni spraco-
vania zbierkového predmetu je evidencny zaznam
v knihe prirastkov, ktorti vedie dokumentator.
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(2) Kniha prirastkov muizea obsahuje najma tieto za-
kladné identifika¢né uidaje o zbierkovom predmete:

a) prirastkové cislo,

b) evidenc¢né ¢islo,

¢) nazov a strucny popis zbierkového predmetu, datum
vzniku,

d) pocet kusov,

e) miesto nalezu,

f) datum nadobudnutia,

g) nadobudaciu hodnotu,

h) spésob nadobudnutia,

i) doklad o nadobudnuti vratane ¢isla dokladu o nado-
budnuti,

j) identifikaéné tdaje o predchadzajicom vlastnikovi
alebo spravcovi,

k) meno a priezvisko zamestnanca, ktory zbierkovy
predmet navrhol na nadobudnutie alebo ktory zbier-
kovy predmet ziskal vyskumom,

1) meno a priezvisko zamestnanca, ktory prevzal zbier-
kovy predmet do zbierky, a jeho podpis,
m) miesto trvalého umiestnenia,

n) zaznam o vykonani odbornej revizie,

0) zaznam o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej
evidencie,

p) poznamky.

(3) Kniha prirastkov galérie obsahuje najma tieto za-
kladné identifika¢né uidaje o zbierkovom predmete:

a) prirastkové cislo,

b) inventarne c¢islo,

¢) meno a priezvisko autora, ak je znamy,

d) nazov,

e) datum vzniku,

f) material,

g) techniku,

h) rozmery,

i) identifikacné udaje o predchadzajucom vlastnikovi
alebo spravcovi,

j) spésob nadobudnutia,

k) datum zasadnutia komisie,

1) nadobudaciu hodnotu,

m) meno a priezvisko zamestnanca, ktory prevzal zbier-
kovy predmet do zbierky, a jeho podpis,

n) datum zapisu,

0) datum nadobudnutia,

p) poznamky.

(4) Zaznamy v knihe prirastkov sa vedu chronologic-
ky. Prirastkové ¢islo zbierkového predmetu tvori rok
nadobudnutia zbierkového predmetu lomeny porado-
vym ¢islom zbierkového predmetu. Poradové ¢isla pri-
rastkovych ¢isiel v kalendarnom roku tvoria postupny
rad zacinajuci kazdorocéne od jednotky.

(5) Muzeum a galéria vedu len jednu knihu prirast-
kov. Vacsi pocet knih prirastkov moéze schvalit Statu-
tarny organ muzea a galérie, ak muzeum a galéria spra-
vujui mimoriadne rozsiahly zbierkovy fond, tematicky
Specializovany a diferencovany. Ak muzeum a galéria
vedu viac knih prirastkov, Statutarny organ muzea
a galérie urci pre kazdu knihu prirastkov rozliSovaci al-
fabeticky znak, ktory je trvalou suc¢astou prirastkového
c¢isla kazdého zbierkového predmetu zapisaného v pri-
slusnej knihe prirastkov.
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(6) Pod jedno prirastkové ¢islo sa spravidla zapisuje
len jeden zbierkovy predmet. Zaznam vaésieho poctu
kusov zbierkovych predmetov pod jedno prirastkové
¢islo sa vykonava len v pripade, ak ide o uceleny, vnu-
torne a obsahovo spojeny subor alebo inak organicky
spaty celok. Ak ide o zbierkové predmety z oblasti pri-
rodnych vied, mozno zapisat pod jedno prirastkové ¢is-
lo aj rovnaky druh alebo prirodniny ziskané z jednej
lokality. Ak ide o zbierkové predmety ziskané archeolo-
gickym vyskumom, mozno zapisat pod jedno prirastko-
vé ¢islo archeologické nalezy ziskané z jednej sondy ale-
bo jednej vrstvy alebo jedného objektu.

(7) Po vykonani evidenc¢ného zaznamu o zbierkovom
predmete v knihe prirastkov sa zbierkovy predmet
oznaci prislusnym prirastkovym ¢islom tak, aby zbier-
kovy predmet nebol znehodnoteny alebo poskodeny
a pridelené prirastkové ¢islo sa nedalo odstranit alebo
zmenit.

(8) Dodato¢né opravy v knihe prirastkov vykonava
dokumentator, pricom vzdy uvedie svoje meno a prie-
zvisko, datum opravy a dovod vykonania opravy.

(9) Kazdoroc¢ne k 31. decembru sa vykona tla¢ zazna-
mov z knihy prirastkov za prislusny kalendarny rok
ako celok. Jednotlivé strany ma kniha prirastkov ocis-
lované. Na prvej strane je datum zaloZenia knihy pri-
rastkov, odtlacok peciatky muizea a galérie a podpis
Statutarneho organu muzea a galérie. Na poslednej
strane knihy prirastkov sa uvedie datum, ked bol pri-
slusny kalendarny rok uzavrety, meno a priezvisko za-
mestnanca, ktory rok uzatvaral, a jeho podpis, pocet
prirastkovych ¢isiel, pocet kusov zbierkovych predme-
tov, celkova nadobuidacia finané¢na hodnota, meno
a priezvisko zamestnanca, ktory tla¢ vykonal, a jeho
podpis, meno a priezvisko Statutarneho organu muzea
a galérie a jeho podpis a odtlacok peciatky muizea a ga-
lérie.

§5

Katalogizacia zbierkovych predmetov
[k § 10 ods. 3 pism. b) zakona]

(1) Katalogizaény zaznam a dokumentacna karta,
ktoré vyhotovuje kurator, st dokladom o odbornom
spracuvani zbierkového predmetu pri jeho dalsom od-
bornom vyuziti a iradnym dokladom o vedeni odbornej
evidencie v druhom stupni spracuvania.

(2) Katalogiza¢ny zaznam o zbierkovom predmete ob-

sahuje najma tieto udaje:

a) nazov muzea,

b) nazov zbierkového predmetu,

c¢) prirastkové cislo,

d) evidencné cislo,

e) digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu
a ¢islo, pod ktorym je vedeny,

f) odborny popis zbierkového predmetu podla prislus-
nosti k vednému odboru,

g) material, techniku,

h) rozmery,

i) stupen povodnosti,

j) fyzicky stav zbierkového predmetu,
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k) pocet ¢asti zbierkového predmetu, ich rozmery
a strucny popis,
1) miesto nalezu,
m) miesto pévodu, ak je zname,
n) autora alebo pévodcu, ak je znamy,
0) datum vzniku a dalsie ¢asové udaje vztahujuce sa
na povod, ak si1 zname,
p) udalosti vztahujuce sa na pévod zbierkového pred-
metu, ak st zname,
@) datum nadobudnutia,
r) meno a priezvisko zamestnanca, ktory zbierkovy
predmet ziskal,
s) meno a priezvisko zamestnanca, ktory odborne po-
pisal zbierkovy predmet,
t) datum vyradenia zbierkového predmetu zo zbierko-
vého fondu muzea,
u) nadobudaciu hodnotu,
v) datum odbornej revizie zbierkového predmetu,
w) informaciu o odbornom oSetreni zbierkového pred-
metu,
X) oznacenie predchadzajuceho vlastnika alebo sprav-
cu,
y) miesto trvalého umiestnenia,
z) aktualne umiestnenie,
aa) datum spracuivania katalogizacného zaznamu,
bb) poznamku.

(3) Dokumentac¢na karta obsahuje najma tieto udaje
o zbierkovom predmete:
a) nazov galérie,
b) meno a priezvisko, Statnu prislusnost autora,
c) nazov,
d) vytvarny druh a zaner,
e) inventarne cislo,
f) prirastkové ¢islo,
g) digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu
a cislo, pod ktorym je vedeny,
h) datum vzniku,
i) material a techniku,
j) stupen povodnosti,
k) datum nadobudnutia,
1) stupen spracuvania,
m) rozmery,
n) znacenie,
o) integritu,
p) sposob nadobudnutia,
@) datum vyradenia zbierkového predmetu,
r) meno a priezvisko zamestnanca, ktory zbierkovy
predmet katalogizoval,
s) meno a priezvisko zamestnanca, ktory adaje o zbier-
kovom predmete zapisal do databazy,
t) meno a priezvisko kuratora zbierky,
u) datum zapisu,
v) nadobudaciu hodnotu,
w) poznamKy.

(4) Evidenc¢né c¢islo alebo inventarne ¢islo sa sklada
zrozliSovacieho alfabetického znaku prideleného podla
interného ¢lenenia zbierkového fondu muzea a galérie
(dalej len ,odborny katal6g“) a poradového cisla.

(5) O kazdom zbierkovom predmete sa vyhotovi
samostatny katalogizacny zaznam alebo samostatna
dokumentacna karta pod samostatnym eviden¢nym
¢islom alebo pod samostatnym inventarnym ¢islom. Ak



www.zbierka.sk

Ciastka 184

Zbierka zakonov ¢. 523/2009

Strana 4067

ide o subor alebo inak organicky spéty celok, spracuje
sa o kazdom jednotlivom kuse suboru samostatny ka-
talogiza¢ny zaznam alebo samostatna dokumentac¢na
karta pod samostatnym evidencnym cislom alebo
samostatnym inventarnym ¢islom. Evidenc¢né ¢islo ale-
bo inventarne c¢islo kazdého jednotlivého kusa stiiboru
sa tvori zo spolo¢éného zakladu a rozliSovacieho alfabe-
tického alebo numerického znaku.

(6) Katalogizacné zaznamy alebo dokumentacné
karty sa zatrieduju do odbornych katalégov spravidla
podla vednych odborov, v suvislych ¢iselnych radoch
odliSenych alfabetickym znakom. Systém tvorby od-
bornych katal6gov urcuje Statutarny organ muzea
a galérie.

(7) Po skatalogizovani sa kazdy zbierkovy predmet
oznaci prislusnym eviden¢nym c¢islom alebo inventar-
nym ¢islom trvalym a ¢itatelnym sposobom tak, aby
zbierkovy predmet nebol znehodnoteny alebo poskode-
ny. Pridelené evidenéné ¢islo alebo inventarne ¢islo za-
znamena dokumentator v knihe prirastkov k evidenc-
nému zaznamu o zbierkovom predmete.

(8) Pri opravach a doplnkoch v katalogizacnom za-
zname alebo na dokumentacénej karte sa do poznamky
uvedie datum, meno a priezvisko povereného zamest-
nanca, ktory opravu alebo doplnok vykonal.

(9) Muzeum a galéria aj po vyradeni zbierkového
predmetu z odbornej evidencie muzea a galérie uchova-
vaju katalogiza¢ny zaznam alebo dokumentaénu kartu
zbierkového predmetu.

§6

Vedenie odbornej evidencie

Muzeum a galéria vedu odbornu evidenciu zbierko-
vych predmetov v elektronickej forme.

§7

Ochrana udajov pri vedeni odbornej evidencie
v elektronickej forme
(k 8§ 10 ods. 1 az 4 zakona)

(1) Muzeum a galéria zabezpecuju ochranu udajov
o zbierkovych predmetoch pred zni¢enim, odcudzenim,
zneuzitim alebo naruSenim integrity.

(2) Muzeum a galéria trvalo ukladaju rovnaké data
minimalne na dvoch pamétovych nosic¢och ulozenych
na rozli¢nych miestach.

(3) Muzeum a galéria vedu zaznamy o zaloznych pa-
matovych nosic¢och v registri zaloznych pamaéatovych
nosicov. Register zaloznych pamatovych nosicov obsa-
huje najma tieto tidaje:

a) rok vykonania zaznamu lomeny poradovym c¢islom
zaznamu,

b) identifikaciu paméatového nosica,

¢) pocet katalogiza¢nych zaznamov na paméatovom no-
si¢i — popis obsahu paméatového nosica,

d) datum ulozenia dat na pamé&tovom nosici,
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€) meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca, kto-
ry vykonal ulozenie dat na pamatovom nosici,

f) meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca, kto-
ry vykonal zapis v registri zaloznych pamatovych no-
sicov,

g) datum vykonania zapisu v registri zaloznych pama-
tovych nosicov,

h) datum kontroly obsahu a technického stavu pama-
tového nosica,

i) meno a priezvisko zamestnanca, ktory kontrolu
uskutoénil,

j) miesto ulozZenia paméatového nosica,

k) poznamku.

(4) Doplnky a dodato¢né zapisy v registri zaloZnych
pamatovych nosi¢ov vykonava iba zamestnanec muzea
a galérie povereny Statutarnym organom muzea a galé-
rie.

(5) Ak dojde k poskodeniu alebo fyzickému zastara-
niu paméatového nosica, muzeum a galéria ulozia data
na iny pamatovy nosi¢, o ¢om vykona zaznam v registri
zaloznych paméatovych nosicov.

§8
Centralna evidencia zbierkovych predmetov
(k § 10 ods. 5 a 6 zakona)

(1) Poskytovatel zapisany v Registri muzei a galérii
Slovenskej republiky (dalej len ,register”) poskytuje
udaje o skatalogizovanych zbierkovych predmetoch do
centralnej evidencie zbierkovych predmetov.

(2) Spravcom centralnej evidencie zbierkovych pred-
metov pre muzea zapisané v registri je Slovenské na-
rodné muzeum. Nastrojom na vytvaranie centralnej
evidencie zbierkovych predmetov je katalogizacny mo-
dul centralneho elektronického evidenéného systému,
ktory spravuje Slovenské narodné muzeum.

(3) Spravcom centralnej evidencie zbierkovych pred-
metov pre galérie zapisané v registri je Slovenska na-
rodna galéria. Nastrojom na vytvaranie centralnej evi-
dencie zbierkovych predmetov je katalogizacny modul
centralneho elektronického evidenc¢ného systému, kto-
ry spravuje Slovenska narodna galéria.

(4) Spravca centralnej evidencie zbierkovych pred-
metov podla odsekov 2 a 3 zabezpecuje:

a) interoperabilitu centralnej evidencie zbierkovych
predmetov s informacénymi systémami verejnej spra-
vy,

b) ziskavanie a odbornu spravu dat o zbierkovych
predmetoch dodanych vsetkymi poskytovatelmi do
centralnej evidencie zbierkovych predmetov,

¢) spravu technologickych zariadeni, vyuzivanych pri
vedeni centralnej evidencie zbierkovych predmetov,

d) metodicko-technologicky rozvoj centralnej evidencie
zbierkovych predmetov,

e) tvorbu jednotnej terminologie na katalogizaciu
zbierkovych predmetov,

f) ochranu udajov centralnej evidencie zbierkovych
predmetov,

g) kontrolovany pristup a spristupnovanie dat z cen-
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tralnej evidencie zbierkovych predmetov pre posky-
tovatelov,

h) spristupnovanie dat z centralnej evidencie zbierko-
vych predmetov pre ostanych uzivatelov.

(5) Zaznam o zbierkovom predmete dodany poskyto-
vatelom do centralnej evidencie zbierkovych predmetov
obsahuje tidaje uvedené v § 5 ods. 2 pism. a) az t) pre
muzea a v § 5 ods. 3 pre galérie.

(6) Poskytovatel dodava do centralnej evidencie
zbierkovych predmetov udaje o zbierkovych predme-
toch priebezne podla objemu spracovanych dat najme-
nej raz za rok, a to najneskor do 31. januara roka, na-
sledujucom po nadobudnuti zbierkového predmetu a po
elektronickom spracovani katalogizacného zaznamu
alebo dokumentacnej karty o zbierkovom predmete.

(7) Spravca podla odsekov 2 a 3 spristupnuje vsetky
udaje o zbierkovych predmetoch z centralnej evidencie
vSetkym poskytovatelom podla odseku 1.

(8) Spravca podla odsekov 2 a 3 spristupniuje udaje
o zbierkovom predmete z centralnej evidencie zbierko-
vych predmetov tretim osobam v rozsahu dohodnutom
medzi spravcom a poskytovatelom.

§9
Vyradovanie zbierkovych predmetov

z odbornej evidencie
(k § 10 ods. 8 az 13 zakona)

(1) Navrh na vyradenie zbierkového predmetu pred-
loZzeny komisii obsahuje aj navrhovany spdsob nalozZe-
nia so zbierkovym predmetom po jeho vyradeni z odbor-
nej evidencie muzea a galérie, ak je zbierkovy predmet
zachovany.

(2) Ak muzeum a galéria uplatnia pri vyradeni zbier-
kového predmetu z odbornej evidencie muizea a galérie
dovod podla § 10 ods. 8 pism. a) zakona, predlozia ko-
misii spolu s navrhom na vyradenie aj odborny posu-
dok dokladajuci, ze zbierkovy predmet nie je mozné
reStaurovat, alebo iny doklad o zni¢eni zbierkového
predmetu. O vydanie odborného posudku moézu muze-
um a galéria v odévodnenych a zavaznych pripadoch
poziadat Slovenské narodné muzeum alebo Slovenska
narodnu galériu alebo Slovenské technické muzeum,
ak je predmetom vyradenia zbierkovy predmet technic-
kého charakteru.

(3) Ak muzeum a galéria uplatnia pri vyradeni zbier-
kového predmetu z odbornej evidencie muzea a galérie
dovod podla § 10 ods. 8 pism. b) zakona, predlozia ko-
misii spolu s navrhom na vyradenie aj vyjadrenie Poli-
cajného zboru, zZe zbierkovy predmet bol odcudzeny
a patranie po nom bolo prerusené.

(4) Ak muzeum a galéria uplatnia pri vyradeni zbier-
kového predmetu z odbornej evidencie dovod podla § 10
ods. 8 pism. c) a d) zakona, predlozia komisii spolu
s navrhom na vyradenie aj navrh muzea a galérie, s kto-
rymi sa zamena uskutocnuje.

(5) Ak muzeum a galéria uplatnia pri vyradeni zbier-
kového predmetu z odbornej evidencie muizea a galérie
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dovod podla § 10 ods. 8 pism. €) zakona, predlozia ko-
misii spolu s navrhom na vyradenie aj suhlasné
stanovisko muzea a galérie, ktoré vyradené zbierkové
predmety prevezme do svojej spravy.

(6) Navrh na vyradenie zbierkového predmetu z od-
bornej evidencie predlozeny zriadovatelovi alebo zakla-
datelovi muzea a galérie obsahuje zaznam zo zasadnu-
tia komisie a jej suhlasné stanovisko k vyradeniu
zbierkového predmetu, dévod vyradenia zbierkového
predmetu a spésob naloZenia s vyradenym zbierkovym
predmetom, ak je zachovany.

(7) Mtzeum a galéria vedu zaznamy o vyradeni zbier-
kovych predmetoch v knihe ubytkov, ktora obsahuje
najma tieto tidaje:

a) poradoveé ¢islo,

b) prirastkové cislo,

c) evidencneé ¢islo (muzea) alebo inventarne ¢islo (galé-
rie),

d) nazov zbierkového predmetu,

€) meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vytvarného
umenia,

f) dévod vyradenia,

g) datum schvalenia vyradenia zbierkového predmetu
zriadovatelom alebo zakladatelom muzea a galérie,

h) ¢islo dokladu o schvaleni vyradenia zbierkového
predmetu,

i) sposob nalozenia s vyradenym zbierkovym predme-
tom, ak je zbierkovy predmet zachovany,

j) poznamky.

(8) Po schvaleni vyradenia zbierkového predmetu
zriadovatelom alebo zakladatelom muzea a galérie
a vykonani zaznamu v knihe ubytkov sa vykona za-
znam o vyradeni zbierkového predmetu aj vo vSetkych
evidencénych zaznamoch o zbierkovom predmete v od-
bornej evidencii muzea a galérie.

§ 10

Odborna revizia zbierkovych predmetov
(k § 11 zakona)

(1) Odbornu reviziu vykonava odborna revizna komi-
sia, ktorej ¢lenov vymenuiva a odvolava Statutarny or-
gan muzea a galérie. Odborna revizna komisia ma naj-
menej troch ¢lenov; kurator zbierky ani spravca
depozitara, v ktorom je zbierka ulozena, nesmie byt jej
¢lenom.

(2) Ak muzeum a galéria spravuju pocetne rozsiahly
a tematicky diferencovany zbierkovy fond, moéze Statu-
tarny organ muzea a galérie mat viac odbornych reviz-
nych komisii, ktoré vykonaju odbornu reviziu urcenej
zbierky alebo urcenej casti zbierkového fondu muizea
a galérie.

(3) O vykonani kazdej ¢iastkovej odbornej revizie sa
vyhotovi zaznam z odbornej revizie. Ak miizeum a galé-
ria mali viac reviznych komisii, po ukonéeni vSetkych
ciastkovych odbornych revizii vyhotovi mizeum a galé-
ria zaverecny zaznam z odbornej revizie zbierkového
fondu muzea a galérie.
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(4) Zaznam z odbornej revizie obsahuje najma tieto
udaje:

a) nazov a sidlo muzea a galérie,

b) ¢islo a datum vydania prikazu Statutarneho organu
muzea a galérie na vykonanie odbornej revizie,

¢) mena a priezviska clenov reviznej komisie,

d) supis casti zbierkového fondu alebo zbierky, ktoré
boli predmetom odbornej revizie,

e) datum zacatia odbornej revizie,

f) datum, ku ktorému bola odborna revizia vykonana,

g) datum skoncenia odbornej revizie,

h) zoznam zbierkovych predmetov odporuc¢anych od-
bornou reviznou komisiou na odborné oSetrenie
podla § 13 zakona,

i) zoznam zbierkovych predmetov odporucanych od-
bornou reviznou komisiou na vyradenie z odbornej
evidencie zbierkového fondu muzea a galérie podla
§ 10 ods. 8 zakona s uvedenim dovodu vyradenia,

j) zoznam zbierkovych predmetov, ktoré ku dnu ukon-
c¢enia odbornej revizie chybali,

k) ostatné vysledky odbornej revizie a odporti¢ania od-
bornej reviznej komisie tykajuce sa ulozenia a stavu
zbierkovych predmetov a stavu depozitarov.

(5) Dokumentacia a zaznamy z odbornej revizie
zbierkovych predmetov su sucastou odbornej evidencie
zbierkovych predmetov.

§11

Bezpecnost budov a priestorov,
v ktorych st ulozené zbierkové predmety
(k § 12 zakona)

(1) Pri zabezpecovani bezpeénosti budov a priesto-
rov, v ktorych su uloZené zbierkové predmety, sa dba
predovsetkym na:

a) systém ochrany a sposob strazenia objektov muizea
a galérie,

b) vymedzenie priestorov muizea a galérie, ktoré su pri-
stupné verejnosti, rozsah a spdsob spristupnenia
a sposob strazenia tychto priestorov,

c) sposob ochrany zbierkovych predmetov, ktoré su
docasne ulozené v priestoroch pristupnych verej-
nosti,

d) vymedzenie priestorov muzea a galérie, do ktorych
nie je dovoleny vstup tam nezamestnanych osob,
a sposob a stupen ochrany tychto priestorov,

e) urcéenie systému a kontroly vstupov do depozitarov,

f) sposob zabezpecenia priestorov muzea a galérie
a tam ulozenych zbierkovych predmetov,

g) systém a kontrolu vstupov do priestorov, ktoré nie
sl pristupné verejnosti a su tam docasne ulozené
zbierkové predmety, ako su konzervatorské dielne,
reStauratorské ateliéry, preparatorské laboratoria,
iné pracoviska.

(2) V priestoroch pristupnych verejnosti spristupnu-
ju muzeum a galéria len zbierkové predmety, ktoré su
skatalogizované podla § 5 a pri ktorych je vyhotoveny
obrazovy zaznam.
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§ 12

Odborné ulozenie zbierkovych predmetov
(k § 13 ods. 1 a 2 zakona)

(1) Zbierkovy predmet sa po vykonani evidenc¢ného
zaznamu v knihe prirastkov a zakladnom oSetreni
a ocCisteni ulozi do depozitara.

(2) Depozitare st oddelené od ostatnych priestorov
muzea a galérie a nesluizia ako trvalé pracoviska. Zbier-
kové predmety sa ukladaju v depozitaroch oddelene
podla materialov, z Kktorych su zhotovené. Zasady
a sposob odborného uloZenia zbierkovych predmetov
v depozitaroch muizea a galérie st ur¢ené vo vnutornom
predpise muizea a galérie, ktorym je depozitarny rezim.

(3) Depozitarny rezim obsahuje najma tieto udaje:

a) systém uloZenia zbierkovych predmetov v depozitari
podla materialovych skupin,

b) sposob vedenia lokaénych katal6gov o uloZeni zbier-
kovych predmetov v depozitari,

c) prava a povinnosti spravcu depozitara pri nakladani
so zbierkovymi predmetmi,

d) systém a frekvencia kontroly fyzického stavu zbier-
kovych predmetov ulozenych v depozitari,

e) podmienky na vydavanie a prijimanie zbierkovych
predmetov do/z depozitara pri vypozicke a najme
zbierkovych predmetov,

f) podmienky vydavania a prijimania zbierkovych
predmetov do/z depozitara pri premiestnovani
zbierkovych predmetov v muzeu a galérii,

g) sposob vedenia evidencie pohybu zbierkovych pred-
metov pri vydavani z depozitara a pri prijimani do
depozitara,

h) systém a sposob regulacie vnutroklimatickych pod-
mienok v depozitari,

i) sposob a systém vykonavania merani mikroklima-
tickych podmienok v depozitari a ich zapisu a po-
stup pri vyhodnocovani takto ziskanych zaznamov,

j) podmienky pohybu o0sob v depozitari a sposob evi-
dencie pohybu osob v depozitari.

(4) Muzeum a galéria mozu prijat do iischovy a ulozit
v depozitari aj predmety kultirnej hodnoty (dalej len
~depozit®) vo vlastnictve fyzickych osob alebo pravnic-
kych osob na zaklade zmluvy o uischove, v ktorej sa ur-
¢ia podmienky na uschovu. Sticastou zmluvy o tischo-
ve je zoznam depozitov a ich struény odborny popis
vratane obrazovych zaznamov depozitov.

(5) Kazdy depozit sa vedie pod samostatnym evidenc-
nym ¢islom. Evidenéné ¢islo depozitu sa sklada z roku,
ked bol depozit prijaty do uschovy, lomeného porado-
vym ¢islom a odliSujuceho alfabetického znaku.

(6) Evidenciu depozitovvedu muzeum a galéria odde-
lene od odbornej evidencie zbierkovych predmetov
v knihe depozitov. Eviden¢né zaznamy v knihe depozi-
tov sa koncom roka uzatvarajua s uvedenim poctu depo-
zitov, mena a priezviska zamestnanca a jeho podpisu,
povereného Statutarnym organom muzea a galérie.
Kniha depozitov obsahuje najma tieto tidaje:

a) evidencné c¢islo depozitu,
b) nazov depozitu, jeho zakladné identifika¢né znaky,
datum vzniku,
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¢) meno a priezvisko autora depozitu, ak ide o dielo vy-
tvarného umenia,

d) oznacenie zlozitela,

e) dojednanu lehotu tschovy,

f) ¢islo zmluvy o tschove,

g) datum uzatvorenia zmluvy o uschove,

h) finanénu hodnotu depozitu,

i) datum vratenia depozitu,

j) obrazovy zaznam depozitu,

k) poznamky.

(7) Po zapise do knihy depozitov sa kazdy depozit
oznaci eviden¢nym ¢islom depozitu tak, aby depozit ne-
bol znehodnoteny alebo poSkodeny.

(8) Evidenc¢né zaznamy o depozitoch st sucastou od-
bornej evidencie muzea a galérie.

§13

Odborné oSetrenie zbierkovych predmetov
(k § 13 ods. 3 az 9 zakona)

(1) Muzeum a galéria vykonavaju odborné oSetrenie

zbierkovych predmetov:

a) zakladnym oSetrenim zbierkovych predmetov bez-
odkladne po ich nadobudnuti, ak je to potrebné,

b) priebeznym sledovanim fyzického stavu zbierkovych
predmetov,

¢) odbornym o$etrenim zbierkovych predmetov formou
konzervovania, reStaurovania a preparovania.

(2) Navrh na odborné oSetrenie zbierkového predme-
tu vyhotovuje kurator v spolupraci s konzervatorom
alebo restauratorom alebo preparatorom.

(3) Navrh na konzervovanie zbierkového predmetu:
a) predklada kurator, ktory je povereny odbornou
spravou zbierkového fondu alebo jeho ¢asti, v suéin-
nosti so spravcom depozitara,
b) je odportiiéanim komisie, ktora vykonala odbornt re-
viziu zbierkového fondu muizea a galérie.

(4) Zaznam o konzervovani zbierkového predmetu
obsahuje najma tieto tidaje:

a) nazov muzea,

b) ¢islo zaznamu o odbornom oSetreni zbierkového
predmetu,

¢) nazov zbierkového predmetu a jeho zakladné identi-
fika¢né znaky,

d) prirastkoveé ¢islo, evidenc¢né ¢islo zbierkového pred-
metu,

e) podrobny popis fyzického a technického stav zbier-
kového predmetu pred odbornym oSetrenim,

f) obrazovia dokumentaciu o zbierkovom predmete
pred jeho odbornym oSetrenim, pocas odborného
oSetrenia a po ukonceni odborného oSetrenia,

g) meno a priezvisko osoby, ktora vypracovala odborny
zamer na odborné oSetrenie zbierkového predmetu,

h) navrhovany sposob a postup odborného oSetrenia
zbierkového predmetu,

i) meno a priezvisko osoby, ktora vykonala odborné
osSetrenie,

j) pouzité chemické prostriedky a iné materialy,

k) vykonané postupy pri odbornom oSetreni zbierkoveé-
ho predmetu,
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1) datum zacatia odborného oSetrenia zbierkového
predmetu,

m) datum ukoncenia odborného oSetrenia zbierkového

predmetu a podpis osoby, ktora odborné oSetrenie
vykonala.

(5) Navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu

v sucinnosti s kuratorom muzea a galérie vypracovava

realizator reStaurovania. Navrh na reStaurovanie

zbierkového predmetu obsahuje najma tieto udaje:

a) nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko
autora, ak ide o dielo vytvarného umenia,

b) prirastkové ¢islo, evidencéné c¢islo alebo inventarne
cislo zbierkového predmetu,

c) charakteristiku restauratorského vyskumu a popis
jeho vykonania vratane inventarizacie, odéovodnenia
a vyhodnotenia pripadnych sond, podrobné vyhod-
notenie restauratorského vyskumu,

d) zhodnotenie aktualneho technického stavu a cha-
rakteristiku vedeckych a umeleckych hodnét zbier-
kového predmetu,

e) zakladny ciel, charakteristiku a rozsah restaurova-
nia zbierkového predmetu,

f) navrh postupu, technolégie restaurovania zbierko-
vého predmetu a ich zdovodnenie,

g) obrazovii dokumentaciu zbierkového predmetu
a resStauratorského vyskumu.

(6) Zaznam o reStaurovani zbierkového predmetu ob-
sahuje najma tieto udaje:

a) nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko
autora, ak ide o dielo vytvarného umenia,

b) prirastkové ¢islo, evidencéné c¢islo alebo inventarne
c¢islo zbierkového predmetu,

¢) popis vykonanych prac z hladiska pouzitého postu-
pu, technologie a materialu,

d) $pecifikaciu a zdévodnenie zmien pri reStaurovani
v porovnani so schvalenym navrhom na reStaurova-
nie,

e) vyhodnotenie novych poznatkov z priebehu reStau-
rovania tykajucich sa technickej, technologickej
a umelecko-historickej charakteristiky zbierkového
predmetu,

f) prinos restaurovania a dosiahnuty ciel,

g) sposob uloZenia a prezentacie reStaurovaného zbier-
kového predmetu z hladiska jeho ochrany a nevy-
hnutnych prevadzkovych a klimatickych podmie-
nok,

h) fotograficku a int obrazovi dokumentaciu z priebe-
hu a vysledku restaurovania zbierkového predmetu.

(7) ReStaurovanie zbierkového predmetu vykonava-
né dodavatelskym sposobom sa uskuto¢iiuje na zakla-
de zmluvy. Muzeum a galéria zapisuju zbierkovy
predmet uréeny na restaurovanie dodavatelskym spo-
sobom do knihy vydanych vypozi¢iek a najmov podla
§ 15 ods. 5.

(8) Preparovanie a konzervovanie zbierkového pred-
metu z prirodovednych disciplin sa vykonava Specific-
kymi metodami pre jednotlivé vedné discipliny. Ak ide
o zasadné zasahy, ktoré menia charakter a podobu
zbierkového predmetu, ako st typ konzervacnej tekuti-
ny, zmena z kozkového preparatu alebo tekutinového
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preparatu na dermoplasticky preparat, o preparovani
zbierkového predmetu sa vykona zaznam.

(9) Zaznam o odborom oSetreni zbierkového predme-
tu vykona v katalogizacnom zazname alebo na doku-
mentacénej karte dokumentator v poznamke s odkazom
na c¢islo zaznamu o odbornom oSetreni zbierkového
predmetu.

(10) Zaznam o odbornom oSetreni zbierkového pred-
metu je sucastou odbornej evidencie zbierkového pred-
metu.

§ 14

Ochrana zbierkovych predmetov
pri ich premiestiovani a spristupnovani
(k § 12 zakona)

(1) Muzeum a galéria mo6zu zbierkovy predmet docas-
ne premiestnit z depozitara, kde je trvalo ulozeny, na
ucely:

a) vedeckého skiimania,

b) odborného oSetrenia,

¢) prezentacie, najma formou expozicie a vystavy,
d) kultiirno-vzdelavacich aktivit.

(2) O doc¢asnom premiestneni zbierkového predmetu
vedui muzeum a galéria evidenciu sposobom, ktory je
urceny v depozitarnom rezime.

(3) Zaznam o docasnom premiestneni zbierkového

predmetu z depozitara obsahuje najma tieto udaje:

a) evidencneé cislo alebo inventarne cislo,

b) prirastkové c¢islo,

c) nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko
autora, ak ide o dielo vytvarného umenia,

d) fyzicky stav zbierkového predmetu,

e) datum vydania zbierkového predmetu z depozitara,

f) ¢as trvania doc¢asného premiestnenia,

g) miesto doasného premiestnenia,

h) meno a priezvisko osoby, ktora zbierkovy predmet
prevzala, a jej podpis,

i) datum a podpis spravcu depozitara pri vrateni zbier-
kového predmetu do depozitara,

j) ¢islo digitalneho obrazového zaznamu o zbierkovom
predmete,

k) Gicel docasného premiestnenia.

(4) Zbierkovy predmet mozno vydat z depozitara len
po jeho skatalogizovani a vytvoreni aktualneho obrazo-
vého zaznamu zbierkového predmetu, ak doSlo k zme-
ne fyzického stavu zbierkového predmetu. Ak ide
o zbierkovy predmet z oblasti prirodnych vied, rozhod-
ne, ak je to potrebné, o vyhotoveni aktualneho obrazo-
vého zaznamu Statutarny organ muzea.

(5) Pri premiestnovani zbierkového predmetu sprav-
ca depozitara a zamestnanec, ktory zbierkovy predmet
prevzal, vykonaju vSetky ochranné a bezpecnostné
opatrenia, aby nedoSlo k poSkodeniu, strate, odcudze-
niu alebo zamene zbierkového predmetu.

(6) Muzeum a galéria pri dlhodobom premiestneni
zbierkovych predmetov v stalej expozicii vyhotovia oso-
bitny zoznam tychto zbierkovych predmetov, v ktorom
sa uvedie najma:

a) prirastkové ¢islo zbierkového predmetu,
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b) evidencné c¢islo alebo inventarne c¢islo zbierkového
predmetu,

c) nazov zbierkového predmetu, meno a priezvisko
autora, ak ide o dielo vytvarného umenia,

d) cas trvania docasného premiestnenia,

e) miesto do¢asného premiestnenia,

f) meno a priezvisko zamestnanca, ktory zbierkovy
predmet prevzal.

§15

Spristupnenie zbierkovych predmetov a zbierok
v muzeu alebo galérii
(k § 15 zakona)

(1) Muzeum a galéria mozu prenechat do do¢asného
uzivania zbierkovy predmet alebo depozit pravnicke;j
osobe alebo moézu prijat do do¢asného uzivania zbier-
kovy predmet alebo predmet kultarnej hodnoty prav-
nickej osoby alebo fyzickej osoby na zaklade zmluvy
o vypozicke alebo zmluvy o najme.

(2) Mizeum a galéria mozu prenechat zbierkovy
predmet alebo depozit na do¢asné uzivanie alebo prijat
zbierkovy predmet alebo predmet kultiirnej hodnoty do
doc¢asného uzivania najma z dévodu:

a) vedeckého skumania,
b) prezentacie, najméa formou expozicie a vystavy,
c¢) odborného oSetrenia.

(3) Muzeum a galéria vedu oddelene evidenciu prija-
tych vypozic¢iek a najmov zbierkovych predmetov
a predmetov kultarnej hodnoty a vydanych vypoziciek
a najmov zbierkovych predmetov a depozitov. Eviden-
ciu vedie dokumentator.

(4) Prijatie do doc¢asného uzivania zbierkového pred-
metu a predmetu kultarnej hodnoty zaznamenavaju
muzeum a galéria v knihe prijatych vypoziciek a naj-
mov, ktora obsahuje najma tieto udaje:

a) poradové ¢islo vypozicky alebo najmu,

b) prirastkové ¢islo zbierkového predmetu,

¢) evidencneé cislo (muzea) alebo inventarne cislo (galé-
rie) zbierkového predmetu,

d) nazov zbierkového predmetu alebo predmetu kul-
tarnej hodnoty, jeho zakladné identifikaéné znaky,
datum vzniku,

€) meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vytvarného
umenia,

f) fyzicky stav zbierkového predmetu pri prevzati,

g) €islo zmluvy o vypozicke zbierkového predmetu ale-
bo predmetu kultarnej hodnoty alebo ¢islo zmluvy
o najme zbierkového predmetu alebo predmetu kul-
tarnej hodnoty,

h) cena za prenajom zbierkového predmetu alebo pred-
metu kultarnej hodnoty,

i) lehotu docasného uzivania zbierkového predmetu,

j) datum prijatia zbierkového predmetu alebo predme-
tu kultarnej hodnoty do docasného uzivania,

k) oznacenie vypoziCiavatela,

1) datum ukoncenia vypozicky alebo najmu zbierkoveé-
ho predmetu alebo predmetu kulturnej hodnoty,
m) fyzicky stav zbierkového predmetu alebo predmetu
kulturnej hodnoty pri ukonéeni vypozicky alebo naj-

mu,
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n) dovod vypozicky alebo najmu zbierkového predmetu
alebo predmetu kulturnej hodnoty,
0) poznamky.

(5) Prenechanie zbierkového predmetu alebo depozi-
tu do docasného uzivania pravnickej osobe zazname-
navaju muzeum a galéria v knihe vydanych vypoziciek
a najmov, ktora obsahuje najma tieto udaje:

a) poradové ¢islo vypozicky alebo najmu,

b) prirastkové ¢islo zbierkového predmetu alebo evi-
dencné cislo depozitu,

c¢) evidencneé c¢islo (muzea) alebo inventarne cislo (galé-
rie) zbierkového predmetu,

d) nazov zbierkového predmetu alebo depozitu, jeho
zakladné identifika¢né znaky, datum vzniku,

€) meno a priezvisko autora, ak ide o dielo vytvarného
umenia,

f) fyzicky stav zbierkového predmetu alebo depozitu
pri zacati vypozicky alebo najmu zbierkového pred-
metu alebo depozitu,

g) ¢islo zmluvy o vypozicke zbierkového predmetu ale-
bo depozitu alebo ¢islo zmluvy o najme zbierkového
predmetu alebo depozitu,

h) cena za najom zbierkového predmetu alebo depozi-
tu,

i) lehotu doc¢asného uzZivania zbierkového predmetu
alebo depozitu,

j) datum zacatia prenechania do do¢asného uzivania,

k) oznacenie najomcu alebo vypoziciavatela,

I) datum vratenia zbierkového predmetu alebo depozi-
tu,

m) fyzicky stav zbierkového predmetu alebo depozitu
pri vrateni,

n) dovod vypozicky alebo najmu zbierkového predmetu
alebo depozitu,
0) poznamky.

(6) Do knihy vydanych vypozi¢iek a najmov zapisuja
muzeum a galéria aj zbierkovy predmet alebo depozit,
ktory je predmetom docasného vyvozu.

§ 16

Evidencia predmetov kulturnej hodnoty,
ktoré nie st zachovavané v muzeu alebo galérii
(k § 16 zakona)

(1) Na kazdy predmet kultiirnej hodnoty, ktory vlast-
nik alebo spravca predmetu kulturnej hodnoty (dalej
len ,ziadatel*) chce zapisat do evidencie, sa vypisuje
samostatné tlacivo.

(2) Evidencné cislo predmetu kultirnej hodnoty sa
sklada z roku, ked bol predmet kulturnej hodnoty zapi-
sany do evidencie, ktory je lomeny poradovym cislom.
Evidenc¢né cisla v danom kalendarnom roku tvoria po-
stupny rad zacinajuci od jednotky.

(3) Jedno potvrdeneé tlac¢ivo s pridelenym evidenc¢nym
¢islom sa vydava ziadatelovi.
§17
Uc¢innost

Tato vyhlaska nadobuda ucinnost 15. decembra
2009.

Marek Madarié v. r.
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